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 BIJLAGE 4 CHECKLIST CONTROLE VERZOEK TOT VASTSTELLING DOOR ACCOUNTANT


	Begunstigde:
	
	te
	

	Projectnaam
	

	Projectnummer:
	

	
	


	1.
	Dossier van begunstigde
	Verwijzing wet en regelgeving
	ja/nee/n.v.t.
	Toelichting 1

	1.1
	Bevat het projectdossier van de begunstigde de originele of voor origineel gewaarmerkte documenten ter onderbouwing van het financieel en inhoudelijk verslag en die nodig zijn om een controleverklaring af te kunnen geven?
Indien gebruik is gemaakt van voor authentiek gewaarmerkte versies van originele bewijsstukken en digitale bewijsstukken :
· bevat het projectdossier een procedure voor het waarmerken van de originele documenten?

· zijn de in het projectdossier opgenomen documenten in overeenstemming met deze procedure gewaarmerkt.  
	art 15 lid a 1828/2006

MR art 9a (2e wijziging)
	
	

	1.2
	Is op het projectdossier en in de archiefadministratie aangegeven dat het projectdossier moet worden bewaard tot en met 31 december 2020?
	art 19

1828/2006
	
	

	1.3
	Is in de instructie voor het beheer van geautomatiseerde systemen geregeld dat de elektronische gegevensdragers waarop projectgegevens zijn opgeslagen bewaard en benaderbaar blijven tot en met 31 december 2020? 
	art 19

1828/2006
	
	

	1.4
	Is bij gebruik van geautomatiseerde systemen voor uren, facturen en betalingen vastgesteld dat deze systemen interne controles bevatten die de volledigheid, juistheid en rechtmatigheid van het financieel verslag borgen? 
	n.v.t.
	
	

	1.5
	Indien sprake is van een project met een penvoerder, is vastgesteld dat de penvoerder alle ontvangen voorschotten heeft doorbetaald aan de partners waar uiteindelijk de kosten werden gemaakt en betaald?
	n.v.t.
	
	

	2.
	Volledigheid van ingediende documenten
	Verwijzing wet en regelgeving
	ja/nee/n.v.t.
	Toelichting 1

	2.1 
	Is de financiële en inhoudelijke rapportage volledig ingevuld?
	 n.v.t
	
	

	2.2
	Is de financiële en inhoudelijke rapportage voorzien van vereiste bijlagen?
	n.v.t.
	
	

	2.3
	Is de financiële en inhoudelijke rapportage ondertekend door een persoon die daartoe bevoegd is?
	n.v.t.
	
	

	3.
	Cijfermatige beoordeling financieel verslag
	Verwijzing wet en regelgeving
	ja/nee/n.v.t.
	Toelichting 1

	3.1
	Sluiten de bedragen in het financieel verslag aan op de bijlagen?
	n.v.t.
	
	

	3.2
	Sluiten de bedragen in het financieel verslag aan op de financiële administratie?
	n.v.t.
	
	

	3.3
	Sluiten de in het financieel verslag opgenomen begrote bedragen aan op de bedragen genoemd in de beschikking op aanvraag?
	n.v.t.
	
	

	3.4
	Sluiten de kosten op de regels A, B en C, van de gewaarmerkte tabel subsidiabele projectkosten aan met het saldo van de reeds gecontroleerde kosten + de ingediende kosten bij het verzoek tot vaststelling? (dit is zichtbaar in de webportal).
	n.v.t.
	
	

	3.5
	Worden alleen projectkosten verantwoord die zijn opgenomen in de begroting?
	n.v.t.
	
	

	3.6
	Zijn onder- of overschrijdingen t.o.v. de begroting voldoende toegelicht?
	n.v.t.
	
	

	3.7
	Als het project ook door andere bestuursorganen of de Europese Commissie wordt gesubsidieerd; is het totale bedrag aan subsidies niet meer dan de totale waarde van de projectkosten verminderd met de projectopbrengsten?  
	MR

art 10-6
	
	

	4.
	Voorgaande controles en bevindingen 

	Verwijzing wet en regelgeving
	ja/nee/n.v.t.
	Toelichting 1

	4.1
	Zijn de opmerkingen en constateringen tijdens de controles ter plaatse juist verwerkt in het financieel verslag? 
	n.v.t.
	
	

	4.2
	Zijn de opmerkingen en constateringen bij de beoordeling van de voortgangsrapportages juist verwerkt in het financieel verslag?
	n.v.t.
	
	

	5.
	Algemene aandachtspunten voor de controle van de  subsidiabiliteit van de projectkosten 3
	Verwijzing wet en regelgeving
	ja/nee/n.v.t.
	Toelichting 1

	5.1
	Zijn de kosten die ten laste van het project zijn gebracht onderbouwd met originele bewijsstukken met inbegrip van originele betalingsbewijzen dan wel met voor authentiek gewaarmerkte versies er van? Zie vraag 1.1. 
	art 15 a

1828/2006
	
	

	5.2
	Indien betaling plaatsvindt op basis van een contract, zijn de betaling en de factuur overeenkomstig het contract?
	art 15a

1828/2006
	
	

	5.3
	Zijn alle kosten in de projectperiode gemaakt en betaald?

(geldt ook voor loonkosten)
	MR

art 10-1
	
	

	5.4
	Zijn uitsluitend kosten in het financieel verslag opgenomen die in de, bij de afgegeven beschikking opgenomen begroting, zijn opgenomen? 
	beschikking
	
	

	5.5
	Zijn geen kosten afzonderlijk gedeclareerd die ook als overhead in het uurtarief zijn opgenomen? 
	MR 

art 10
	
	

	5.6
	Zijn bij de controle omstandigheden ter kennis gekomen die leiden tot een niet doelmatige uitvoering van het project? 5
	MR 

art 10-4
	
	

	5.7
	Is voorafgaand aan de opdracht vastgesteld dat de inkoop tegen een marktconforme prijs plaatsvindt? 4
	MR 

art 10-4
	
	

	5.8
	Is, indien sprake is van levering door gelieerde partijen, de prijsstelling tegen kostprijs?
	MR 

art 10-4
	
	

	5.9
	Is voldaan aan eventuele extra subsidievoorwaarden in de verleningsbeschikking?
	beschikking
	
	

	5.10
	Blijkt uit de inhoudelijke beschrijving van het project dat de uitgaven betrekking hebben op het subsidiabele project?
	MR 

art 10-4
	
	

	6.
	Loonkosten
	Verwijzing wet en regelgeving
	ja/nee/n.v.t.
	Toelichting 1

	6.1.
	Zijn loonkosten opgevoerd van direct bij het project betrokken personeel? 

Indien nee, ga verder bij vraag 7.
	MR 

art 10-1-a-1  art 10-2

art 10-3
	
	

	6.2
	Zijn de opgevoerde uren vastgelegd in een urenadmini- stratie die (zichtbaar) adequaat heeft gefunctioneerd en daarmee voorziet in een: 

· rechtmatige belasting van het project op basis van interne controle gebaseerd op functiescheiding,

· tijdige verantwoording van en tijdige interne controle op gemaakte uren 6;

· controleerbare  verantwoording van gemaakte uren van de betrokken medewerkers (bij toepassing van IKT dient er een sluitende verantwoording te zijn); en 

· interne controle door de projectleider?

Neem in het accountantsverslag een korte beschrijving op van de organisatie van de urenadministratie gedurende de projectperiode.
	MR

art  10-1-a-1
	
	

	6.3
	Sluit het totaal van de volgens de urenadministratie voor het project gemaakte uren aan op het financieel verslag?
	n.v.t.
	
	

	6.4
	Welk tarief hanteert de begunstigde:

· integraal uurtarief (zonder winstopslag) of

· loonkosten vermeerderd met opslag voor sociale lasten en overhead uitgaande van 1650 productieve uren per jaar.
· € 35 voor niet-verloners

· standard unit costs (kosten berekend door toepassing vastgestelde standaardschalen van eenheidskosten).

(NB: de methode en de berekeningswijze moeten vooraf zijn voorgelegd aan de Beheersautoriteit en goedgekeurd) 

Ga bij toepassing van het integraal uurtarief door met vraag 6.5, bij toepassing van de loonkosten plus overhead met vraag 6.6., bij toepassing van € 35 voor niet verloners bij vraag 6.7 en bij toepassing van standard unit costs bij vraag 6.8. 
	Beschikking

en

MR

art 10-2 en 3
(inclusief de beide wijzigingen)
	
	

	6.5
	Integraal uurtarief (zonder winstopslag)
	
	
	

	6.5.1


	Zijn de gehanteerde tarieven berekend op basis van een bij de subsidieontvanger gebruikelijke methode? 
	MR

art 10a lid 3
	
	

	
	Zijn de gehanteerde tarieven juist berekend en in overeenstemming met de aan de Beheersautoriteit voorgelegde en goedgekeurde tarieven? 
	n.v.t.
	
	

	
	Is (ten onrechte) winstopslag in het tarief opgenomen?
	MR art 10a lid 3
	
	

	
	Is (ten onrechte) het aantal uren dat per persoon is gedeclareerd hoger dan het aantal uren dat voor de desbetreffende functie categorie op jaarbasis is gehanteerd voor de berekening van het integrale uurtarief?
	MR art 10a lid 2
	
	

	
	Zijn de gehanteerde tarieven berekend op basis van nacalculatie (dus op basis van werkelijke kosten)?
	MR art 10a lid 2
	
	

	
	Zijn in de gehanteerde uurtarieven (ten onrechte) incidentele kosten of rente opgenomen? 
	MR art 10a lid 3
	
	

	
	Is er sprake van een sluitende urenregistratie?
	MR art 10a lid 5
	
	

	
	Is in de gehanteerde tarieven op juiste wijze rekening gehouden met afdrachtverminderingWBSO? 
	n.v.t.
	
	

	6.6
	Loonkosten vermeerderd met opslag voor sociale lasten en overhead uitgaande van 1650
 productieve uren per jaar.
	
	
	

	6.6.1
	Geldt voor alle gehanteerde tarieven dat de hierin opgenomen loonkosten in overeenstemming zijn met het brutoloon volgens de verzamelloonstaat verhoogd met de wettelijke dan wel op grond van de CAO verschuldigde opslagen voor sociale lasten?
	MR

art 10a lid 1
	
	

	
	Geldt voor alle gehanteerde tarieven dat deze berekend zijn op basis van 1650 productieve uren uitgaande van een full time dienstverband?
	MR

art 10a lid 1a
	
	

	
	Geldt voor alle gehanteerde tarieven dat de berekening van de overhead in overeenstemming is met de in de beschikking goedgekeurde berekeningswijze?
	MR

art 10 lid 3
	
	

	
	Zijn de gehanteerde uurtarieven berekend op basis van nacalculatie (dus op basis van werkelijke kosten)
? 
	MR art 10 lid 3
	
	

	
	Is in de gehanteerde uurtarieven op juiste wijze rekening gehouden met afdrachtvermindering WBSO? 
	n.v.t.
	
	

	6.7
	Niet-verloners

	
	
	

	6.7.1
	Is voor niet-verloners een forfaitair uurtarief van € 35,- gehanteerd?
Zijn de gehanteerde uren verantwoord door middel van een controleerbare urenverantwoording? 
	 MR art 10 lid 2 (na 1e wijziging)
	
	

	6.8
	Standard unit costs (kosten berekend door toepassing vastgestelde standaardschalen van eenheidskosten).
	
	
	

	6.8.1.
	Zijn de kosten berekend door toepassing van door de lidstaten vastgestelde standaardschalen van eenheidskosten?

Zijn de gehanteerde tarieven in overeenstemming met de betreffende standaardschaal?  
	MR art 9 en toelichting bij 2e wijziging MR. 
	
	

	7
	Andere kosten 
	
	
	

	7.1
	Aankoop of inbreng van grond 
	Verwijzing wet en regelgeving
	ja/nee/n.v.t.
	Toelichting 1

	7.1.1
	Worden kosten voor aankoop of inbreng van onbebouwde grond als projectkosten verantwoord? 
	MR

art 10 lid 1
	
	

	
	Zo ja, is voldaan aan de daaraan gestelde voorwaarden:

· gebaseerd op een waardebepaling door een beëdigd taxateur en 

· niet meer dan 10% van de subsidiabele projectkosten?
· is in prijs rekening gehouden met de kwaliteit van de grond?
	MR

art 10 lid 1
	
	

	7.2 
	 Aankoop of inbreng van onroerend goed
	Verwijzing wet en regelgeving
	ja/nee/n.v.t.
	Toelichting1

	7.2.1
	Worden kosten voor aankoop of inbreng van onroerend goed als projectkosten verantwoord?
	MR

art 10 lid 1
	
	

	
	Zo ja, is voldaan aan de daaraan gestelde voorwaarde:

· gebaseerd op een objectief aangetoonde marktwaarde?  
	MR

art 10 lid 1
	
	

	7.3 
	Kosten van voor het project aangeschafte machines en apparatuur en productiemiddelen
	Verwijzing wet en regelgeving
	ja/nee/n.v.t.
	Toelichting 1

	7.3.1
	Worden kosten van voor het project aangeschafte machines, apparatuur en productiemiddelen gedeclareerd?
	MR

art 10 lid 1
	
	

	
	Zo ja, zijn deze kosten gebaseerd op een objectief aangetoonde actuele marktwaarde? 
	MR

art 10 lid 1
	
	

	
	Zijn de verantwoorde kosten naar rato van het gebruik aan het project toegerekend? 

Geef een nadere onderbouwing van de wijze waarop de toerekening heeft plaatsgevonden.   
	
	
	

	7.4
	Kosten van het gebruik van machines en apparatuur en productiemiddelen
	Verwijzing wet en regelgeving
	ja/nee/n.v.t.
	Toelichting 1

	7.4.1
	Zijn kosten van het gebruik van de voor het project aangeschafte machines, apparatuur en productiemiddelen gedeclareerd?
	MR

art 10 lid 1
	
	

	7.4.2
	Zo ja, zijn deze kosten gebaseerd op objectief aangetoonde actuele marktwaarde?
	MR

art 10 lid 1
	
	

	7.4.3
	Zijn de verantwoorde kosten naar rato van het gebruik aan het project toegerekend? 

Geef een nadere onderbouwing van de wijze waarop de toerekening heeft plaatsgevonden.   
	
	
	

	7.4.4
	Indien gebruik gemaakt wordt van machine uurtarieven, is vastgesteld dat de calculaties van deze tarieven geen winstopslag en rentekosten bevatten?
	
	
	

	7.5
	Kosten van verbruikte materialen en hulpmiddelen
	Verwijzing wet en regelgeving
	ja/nee/n.v.t.
	Toelichting2

	7.5.1
	Zijn kosten van verbruikte materialen en hulpmiddelen gedeclareerd?
	MR

art 10 lid 1
	
	

	7.5.2
	Zo ja, zijn deze kosten gebaseerd op historische aanschafprijzen?
	MR

art 10 lid 1
	
	

	7.6 
	 Financiële diensten en andere kosten
	Verwijzing wet en regelgeving
	ja/nee/n.v.t.
	Toelichting 1

	7.6.1
	Worden kosten voor financiële transacties, financieel juridische diensten, patenten en bankkosten gedeclareerd?
	MR

art 10 lid 1
	
	

	7.6.2
	Zo ja, zijn hierin (ten onrechte) debetrente, boetes, financiële sancties en gerechtskosten begrepen? 
	MR

art 10 lid 1
	
	

	7.7 
	Reis- en verblijfskosten
	Verwijzing wet en regelgeving
	ja/nee/n.v.t.
	 Toelichting 1

	7.7.1
	Worden ten onrechte reis- en/of verblijfkosten als projectkosten gedeclareerd omdat hier ook in het uur-tarief (dan wel de berekening van de overheadkosten) al rekening mee is gehouden? 
	MR

art 10 lid 1
	
	

	7.7.2
	Is de directe relatie met het project aangetoond? 
	
	
	

	7.7.3
	Staat de hoogte van de gedeclareerde reis- en/of verblijfkosten in relatie tot de doelstellingen van het project?
	
	
	

	8
	Ontvangsten gedurende de projectperiode
	Verwijzing wet en regelgeving
	ja/nee/n.v.t.
	Toelichting 1

	8.1
	Welke inkomsten/opbrengsten, niet ontvangsten zijn gedurende de projectperiode gegenereerd die direct voortvloeien uit de projectactiviteiten (bijv. verkoop, verhuur, diensten of inschrijvingsgelden)?
	n.v.t.
	
	

	
	Zijn de inkomsten volledig in mindering gebracht op de subsidiabele uitgaven?
	n.v.t.
	
	

	9.
	Financiering van het project
	Verwijzing wet en regelgeving
	ja/nee/n.v.t.
	Toelichting 1

	9.1
	Is de gerealiseerde financiering in overeenstemming met de begrote financiering? Hierin de totale investering en de totale financiering betrekken, zodat ook achteraf kan worden vastgesteld dat er geen overfinanciering is.
	beschikking
	
	

	9.2
	Hebben verschillen tussen realisatie en begroting invloed op het af te rekenen EFRO-bedrag?
	n.v.t.
	
	

	9.3
	Indien nog financiering te ontvangen is, is dan vastgesteld en verklaard hoe groot deze bedragen zijn?
	n.v.t.
	
	

	9.4
	Indien de gerealiseerde subsidiabele uitgaven lager zijn dan begroot, zijn alle financieringsbijdragen proportioneel verlaagd?
	n.v.t.
	
	

	9.5
	Zijn eventuele onvoorziene ontvangsten verrekend met de subsidiabele kosten?

Zo ja, voor welk bedrag?
	n.v.t.
	
	

	10.
	Inkomsten genererende projecten 7
	Verwijzing wet en regelgeving
	ja/nee/n.v.t.
	Toelichting 1

	10.1
	Is door de Beheersautoriteit bij beschikking of anderszins bepaald dat het onderhavige project inkomsten genererend is?

Zo nee, ga door met vraag 12.
	(EG) Nr. 1083/2006

art 55
	
	

	10.2
	Is de schatting van de toekomstige inkomsten die het project genereert

· In lijn met de door de begunstigde gebruikelijk gehanteerde aanpak voor schattingen, zoals deze ook is gehanteerd tijdens de aanvraagfase? 
· Juist berekend?
	(EG) Nr. 1083/2006

art 55
	
	

	11.
	Publiciteit 
	Verwijzing wet en regelgeving
	ja/nee/n.v.t.
	Toelichting1

	
	Promotie en voorlichtingsmateriaal
	Verwijzing wet en regelgeving
	ja/nee/n.v.t.
	Toelichting1

	11.1
	Is voor het promotiemateriaal van de begunstigde (folders, posters, rapporten, nieuwsbrieven, audio-visuele middelen, website enz.) zowel het EU-logo als het logo van het OP-Zuid programma en de overige cofinanciers en de juiste teksten en slogans opgenomen?
	artikel 8 en 9 van verordening (EG) nr. 1828/2006
	
	

	
	Publiciteit bij infrastructuur/bouwproject > € 0.5 mln.
	Verwijzing wet en regelgeving
	ja/nee/n.v.t.
	Toelichting1

	11.2
	Heeft de begunstigde een informatiebord geplaatst op de bouwplaats dat voldoet aan onderstaande eisen:

· het deel met de EU-publicatie is tenminste 25% van het totale oppervlak van het informatiebord;

· het EU-logo en het logo van het OP-Zuid Programma en eventueel overige publieke cofinanciers die vanuit Stimulus Programmamanagement worden verleend, op de juiste manier vermeld.;

· op het bord is de naam “Europees Fonds voor Regionale Ontwikkeling” vermeld;

· de juiste teksten en slogans zijn gehanteerd. 
	artikel 8 en 9 van verordening (EG) nr. 1828/2006


	
	

	11.3
	Heeft de begunstigde een permanente gedenkplaat (plaquette) aangebracht die zichtbaar is voor het publiek en voldoet aan de volgende eisen:

· het deel met de EU-publicatie is tenminste 25% van het totale oppervlak van de permanente gedenkplaat;

· het EU-logo en het logo van het OP-Zuid Programma zijn  op de juiste manier vermeld;
· op het bord is de naam “Europees Fonds voor Regionale Ontwikkeling” vermeld;

· de juiste teksten en slogans zijn gehanteerd en de overige cofinanciers zijn vermeld.
	artikel 8 en 9 van verordening (EG) nr. 1828/2006
	
	

	
	Publiciteit bij evenementen en cursussen
	Verwijzing wet en regelgeving
	ja/nee/n.v.t.
	Toelichting1

	11.4
	Heeft het project (voorlichtings)evenementen (workshops, seminars, beurzen e.d.) gehouden voor publiek/doel- groepen, of daaraan deelgenomen?

En, zo ja, heeft de begunstigde, voor zover u bekend, bij deze evenementen de EU-bijdrage aan het project zichtbaar gemaakt, b.v. door middel van de EU-vlag en vermelding van het EU-logo conform de voorschriften in annex 1 van Verordening 1828/2006?
	artikel 8 en 9 van verordening (EG) nr. 1828/2006
	
	

	11.5
	Heeft het project cursussen verzorgd?

En, zo ja, heeft de begunstigde in de u bekende documenten, inclusief bewijzen van aanwezigheid of certificaten, betreffende de cursussen vermeld dat de cursus is gegeven i.h.k.v. EFRO? (Art 8, lid 4 Verordening 1828/2006)
	artikel 8 en 9 van verordening (EG) nr. 1828/2006
	
	

	12
	Juridische status vwb aanbesteding
	Toelichting

	12.1
	Betreft de begunstigde een:

· Aanbestedende dienst 

· Aanbestedingsplichtige 

· Geen van hierboven genoemde categorieën 
	


Checklist aanbestedingen:  In te vullen voor alle opdrachten welke op basis van de geschatte opdrachtwaarde meervoudig onderhands aanbesteed dienen te worden8.

	AANBESTEDING OPDRACHTEN
	Opdracht 1
	Opdracht 2
	Opdracht 3

	1.1
	Gegevens opdracht
	Toelichting
	Toelichting
	Toelichting

	1
	Betreft de opdracht een: werk, dienst of levering?
	 
	 
	 

	2
	Naam en eventuele kenmerk van de opdracht
	 
	 
	 

	3
	Naam leverancier
	 
	 
	 

	4
	a) Datum ondertekening van het contract, b) contractuele leverdatum/leverperiode, c) actuele leverdatum/leverperiode
	a)

b)

c)
	a)

b)

c)
	a)

b)

c)

	5
	Bedrag volgens het contract
	€ (aanneemsom)
	€ (aanneemsom)
	€ (aanneemsom)

	6
	Bedrag werkelijk betaald aan de leverancier
	€ 
	€ 
	€ 

	7
	Betreft het een contract dat voortvloeit uit een hoofdcontract?  
	 
	 
	 

	8


	Welke aanbestedingsprocedure is gevolgd 


	⁪ Europees aanbesteed; ga door naar onderdeel 2
	⁪ Europees aanbesteed; ga door naar onderdeel 2
	⁪ Europees aanbesteed; ga door naar onderdeel 2

	
	
	⁪ niet Europees aanbesteed; ga na behandeling van vraag 9 door naar onderdeel 1.2 
	⁪ niet Europees aanbesteed; ga na behandeling van vraag 9 door naar onderdeel 1.2
	⁪ niet Europees aanbesteed; ga na behandeling van vraag 9 door naar onderdeel 1.2

	9
	Is dit gezien de juridische status voor wat betreft aanbesteding en gezien de aard en de financiële omvang van de opdracht de juiste procedure?
	Dit is de juiste/verkeerde procedure omdat:
	Dit is de juiste/verkeerde procedure omdat:
	Dit is de juiste/verkeerde procedure omdat: 

	1.2
	Bedrag boven de Europese drempel (uitzonderingen op Europees aanbesteden)
	Toelichting
	Toelichting
	Toelichting

	1
	Overschrijdt het bedrag van de aanbesteding (vragen 6 en 7 van 1.1)  de EU drempel bedragen voor de betreffende categorie (goederen, werken of diensten) ?

Indien nee ga door met onderdeel 3. 
	
	
	


	2
	Indien het bedrag de Europese drempel overschrijdt, op welke uitzondering doet de begunstigde een beroep? NB. De uitzonderingen worden genoemd in art. 10-19 en 21 van Richtlijn 2004/18/EG.
	⁪ in-house opdracht
	⁪ in-house opdracht
	⁪ in-house opdracht

	
	
	⁪ IIA-dienst (plaatsing van personeel) IIB-dienst
	⁪ IIA-dienst (plaatsing van personeel) IIB-dienst
	⁪ IIA-dienst (plaatsing van personeel) IIB-dienst

	
	
	⁪ percelenregeling (max. 20% bij werken en diensten)
	⁪ percelenregeling (max. 20% bij werken en diensten)
	⁪ percelenregeling (max. 20% bij werken en diensten)

	
	
	⁪ vervolgopdracht
	⁪ vervolgopdracht
	⁪ vervolgopdracht

	
	
	⁪ anders; nl. <invullen>
	⁪ anders; nl. <invullen>
	⁪ anders; nl. <invullen>

	3
	Doet de begunstigde een terecht beroep op de uitzondering om niet-Europees aan te besteden?
	 
	 
	 

	4
	In geval van IIB-dienst: is binnen 48 dagen na gunning de melding gestuurd voor publicatie in het EG blad?
	 
	 
	 

	5
	In geval van vervolgopdracht voor een werk of dienst zonder aanbesteding aan dezelfde aanbieder: op welke gronden is de dienst of werk niet opnieuw aanbesteed, gelet op de volgende cumulatieve voorwaarden: a) 1e opdracht moet volgens een openbare of niet-openbare procedure hebben plaatsgevonden; b) mogelijkheid vervolgopdracht moet in 1e procedure zijn vermeld; c) de waarde van de vervolgde opdracht is correct berekend; d) binnen drie jaar na sluiten 1e overeenkomst.
	 
	 
	 

	2.
	Europese aanbesteding
	 
	 
	 

	2.1.
	Bekendmaking/aankondiging
	Toelichting
	Toelichting
	Toelichting

	1
	Wat is de datum van publicatie in het Publicatieblad van de EU?
	 
	 
	 

	2
	Was de aankondiging volledig c.q. bevatte de publicatie de benodigde elementen? Zie bijlage 7 van Richtlijn EG/2004/18.  
	 
	 
	 

	3
	Neem een kopie van bewijs van publicatie van de aankondiging op in het controledossier
	 
	 
	 


	2.2.
	Aanbestedingsprocedure
	Toelichting
	Toelichting
	Toelichting

	1
	Volgens welke procedure is deze opdracht aanbesteed?
	⁪ openbare procedure
	⁪ openbare procedure
	⁪ openbare procedure

	
	
	⁪ niet openbare procedure
	⁪ niet openbare procedure
	⁪ niet openbare procedure

	
	
	⁪ gunning van een raamovereenkomst
	⁪ gunning van een raamovereenkomst
	⁪ gunning van een raamovereenkomst

	
	
	⁪ onderhandeling zonder / met aankondiging
	⁪ onderhandeling zonder / met aankondiging
	⁪ onderhandeling zonder / met aankondiging

	
	
	⁪ anders; nl. <invullen>
	⁪ anders; nl. <invullen>
	⁪ anders; nl. <invullen>

	2
	Neem een kopie van het proces verbaal van inschrijving/aanmelding op in het controledossier
	 
	 
	 

	2.3.
	Selectieprocedure
	Toelichting
	Toelichting
	Toelichting

	1
	In de grond-, weg- en waterbouw (GWW) sector en ICT is een verklaring omtrent het verdrag (VOG) van de aanmelders/ inschrijvers vereist. Is dit gevraagd en geleverd?
	 
	 
	 

	2
	Heeft de subsidieontvanger (= opdrachtgever) de minimumeisen op het gebied van financieel-economische draagkracht en technische bekwaamheid, die gelden voor het selecteren van bedrijven (aanbieders), bekend gemaakt aan de potentiële leveranciers?
	
	
	

	3
	Bij een openbare procedure: hebben de leveranciers de Eigen Verklaring (EV) met de gegevens op het gebied van financieel-economische draagkracht en technische bekwaamheid, tegelijkertijd met de offerte ingeleverd?
	
	
	

	4
	Bij een niet-openbare procedure: zijn de objectieve criteria die opgesteld moeten worden door de aanbestedende dienst vooraf bekend gemaakt?
	
	
	

	5
	Bij onderhandeling zonder aankondiging in het Publicatieblad van de EU: heeft de subsidieontvanger (= opdrachtgever) een rapport opgesteld waarin de redenen voor deze procedure zijn uiteengezet?
	
	
	


	
	Zo ja, is voldaan aan de volgende cumulatieve voorwaarden:
	□ Extreme urgentie;
	□ Extreme urgentie;
	□ Extreme urgentie;

	
	
	□ Veroorzaakt door niet voorzienbare externe factoren;
	□ Veroorzaakt door niet voorzienbare externe factoren;
	□ Veroorzaakt door niet voorzienbare externe factoren;

	
	
	□ Die niet zijn toe te wijzen aan de subsidieontvanger (=aanvrager).
	□ Die niet zijn toe te wijzen aan de subsidieontvanger (=aanvrager).
	□ Die niet zijn toe te wijzen aan de subsidieontvanger (=aanvrager).

	6
	Verkrijg kopie van proces verbaal van inschrijving/aanmelding.
	
	
	

	7
	Heeft de subsidieontvanger de selectieprocedure correct toegepast?
	
	
	

	2.4.
	Gunningscriteria
	Toelichting
	Toelichting
	Toelichting

	1
	Volgens welk criterium is de opdracht gegund?
	□ Laagste prijs
	□ Laagste prijs
	□ Laagste prijs

	
	
	□ Economisch meest voordelige aanbieding
	□ Economisch meest voordelige aanbieding
	□ Economisch meest voordelige aanbieding

	2
	Is dit correct toegepast?
	
	
	

	2.5.
	Openingsprocedure
	Toelichting
	Toelichting
	Toelichting

	1
	Is er een proces verbaal van opening opgesteld?
	 
	 
	 

	
	Zo ja, verkrijg een kopie
	
	
	

	2
	Bevat het proces verbaal van opening minimaal de volgende informatie: a) aantal offertes, b) afgewezen offertes evt. met motivering, c) bedragen per offerte, indien gunning o.b.v. laagste prijs
	 
	 
	 

	2.6.
	Gunning van de opdracht
	Toelichting
	Toelichting
	Toelichting

	1
	Verkrijg kopie van proces verbaal van gunning.
	 
	 
	 

	2
	Was er een selectiecommissie gevormd?
	
	
	

	3
	Zijn alle gepubliceerde criteria en alleen de criteria die zijn opgenomen in de publicatie,  gebruikt tijdens de gunningprocedure?
	
	
	

	4
	Zijn er aanwijzingen dat de beoordeling van de offertes niet transparant is geweest?
	
	
	

	5
	Verkrijg kopie bewijs van publicatie gunning.
	 
	 
	 

	
	Is de gehele procedure volledig gedocumenteerd? (formeel in orde, technische en financiële beoordeling, motivering van de keus voor de opdracht)
	
	
	

	2.7.
	Vervolgopdracht zonder aanbesteding
	Toelichting
	Toelichting
	Toelichting

	1
	Is de vervolgopdracht noodzakelijk, door onvoorziene omstandigheden? 
	 
	 
	 

	2
	Heeft de begunstigde een rapport opgesteld met een deugdelijke verklaring voor de onvoorziene omstandigheden?
	 
	 
	 

	3
	Is de verklaring voor de onvoorziene omstandigheden acceptabel? 
	 
	 
	 

	4
	Zo ja, zijn de onvoorziene omstandigheden te wijten aan de begunstigde?
	
	
	

	3. 
	Niet-Europese aanbesteding
	 
	 
	 

	3.1. 
	Algemeen
	Toelichting
	Toelichting
	Toelichting

	1
	Kent de opdracht een duidelijk grensoverschrijdend belang?
	
	
	

	2
	Heeft de eindbegunstigde “een passende mate van openbaarheid” gegeven aan deze opdracht? Zo ja, op welke wijze?
	
	 
	 

	3
	Voldoet deze mate van openbaarheid aan de Interpretatieve mededeling van de Europese Commissie, gepubliceerd op 1-8-2006? 
	getallen noemen
	 
	 

	4
	Is de opdracht verstrekt in overeenstemming met de subsidievoorwaarden van het programma?
	 
	 
	 

	5
	Wat is het bedrag van de aanbesteding?
	
	
	


1 Beantwoording van de vragen met uitsluitend ja, nee of n.v.t. volstaat over het algemeen niet. Een nadere toelichting in deze kolom is noodzakelijk.  
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� Neem voor de beantwoording van deze vragen kennis van de  brieven naar aanleiding van de beoordeling van de voortgangsrapportages en de verslagen naar aanleiding van controle ter plaatse van de beheersautoriteit en eventueel uitgevoerde project audits door de Audit Autoriteit. Neem zo nodig contact op met de beheersautoriteit.





3 Onderdeel 5 van de checklist heeft betrekking op alle kosten die in de declaratie zijn opgenomen. De onderdelen 6 – 7 betreffen specifieke aandachtspunten voor in de declaratie opgenomen kosten








1 Beantwoording van de vragen met uitsluitend ja, nee of n.v.t. volstaat over het algemeen niet. Een nadere toelichting in deze kolom is noodzakelijk.





4 Indien de begunstigde een aanbestedende dienst is of vanwege het percentage overheidsfinanciering (>50%) de Europese Aanbestedingsregels moet volgen, moet onderdeel 12 van deze checklist worden ingevuld voor iedere aanschaf waarvoor deze regels van toepassing zijn.





5 Met ‘niet doelmatig’ wordt bedoeld ‘projectkosten die niet in verhouding staan tot de projectdoelstellingen’





6 De periode waarover per keer tijd wordt geschreven moet overzienbaar zijn voor degene die met de interne controle is belast. Verantwoording per week of per maand voldoet hieraan. De medewerker moet de urenverantwoording voor akkoord paraferen binnen een redelijke termijn na afloop van de periode waarover tijd is geschreven. Binnen één maand beschouwen we als redelijk. De leidinggevende van de medewerker moet de uren van de medewerker binnen een redelijke termijn na afloop van de periode waarover tijd is geschreven goedkeuren. Binnen zes weken beschouwen we als redelijk. In specifieke omstandigheden zijn, mits gemotiveerd, alternatieven aanvaardbaar.


� Op basis van een 40-uur per week. Bij een ander dienstverband dient het aantal productieve uren naar rato te worden berekend.


� Is de gehanteerde overheadberekening bij eindafrekening in overeenstemming met de door de beheersautoriteit geaccepteerde overhead bij verlening?


� Deze mogelijkheid is met name bedoeld voor zelfstandigen of eenmanszaken die geen salaris genieten. Deze mogelijkheid is niet bedoeld voor vrijwilligerswerk. 
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7 Onder inkomsten genererende projecten wordt verstaan: investeringen in de infrastructuur voor het gebruik waarvan de gebruikers een vergoeding betalen of de verkoop of verhuur van land of gebouwen of de levering van diensten tegen betaling. De subsidiabele uitgaven voor inkomsten genererende projecten mogen niet hoger zijn dan de investeringskosten na aftrek van de actuele waarde van de netto inkomsten die de investering tijdens een bepaalde referentieperiode heeft opgeleverd. 

















1 Beantwoording van de vragen met uitsluitend ja, nee of n.v.t. volstaat over het algemeen niet. Een nadere toelichting in deze kolom is noodzakelijk.


8 Alleen invullen als de begunstigde een aanbestedende dienst is of vanwege het percentage overheidsfinanciering (>50%) de Europese Aanbestedingsregels moet volgen cf EG richtlijn 17/2004.
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