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Programmamanagement

Handleiding onderbouwing van kosten binnen GLB projecten

Algemeen

Bij het aanvragen van een subsidie binnen het GLB programma levert u een begroting aan. Deze kan
onder andere bestaan uit kosten en uren. De financieel adviseur (fa) die uw aanvraag in behandeling
neemt moet kunnen beoordelen of deze kosten en uren redelijk, marktconform en passend zijn.
Daarvoor heeft de fa een onderbouwing nodig. Dit document geeft u een indicatie van wat nodig is.

Redelijkheid van kosten: Zijn de kosten als redelijk te beoordelen (geen onnodig luxe of dure
producten of diensten bijvoorbeeld).

Marktconforme prijs: Prijs die niet hoger is dan de prijs die gewoonlijk in de markt wordt
aanvaard.

Passendheid: De kosten zijn direct toe te rekenen aan de subsidiabele activiteit qua
hoeveelheid én kwaliteit.

Zonder overspecificatie: De specificaties zijn niet uitgebreider dan nodig voor het doel, dus
zonder extra luxe, zonder franje, zonder dat het groter of meer is dan
nodig.

Passendheid van kosten

De kosten moeten direct toe te rekenen zijn aan de subsidiabele activiteit. Bijvoorbeeld: het
aanschaffen van gereedschap kan passen binnen de projectactiviteiten. Maar het aanschaffen van
een machine (bijvoorbeeld een hogedrukspuit) die maar een enkele keer gebruikt wordt, past niet
binnen het project. Zo’n machine zou ook gehuurd kunnen worden. Het is van belang aan te geven
waarom de kosten passend zijn. Een machine moet ook niet te groot zijn (bijvoorbeeld een
sapcentrifuge van 5000L terwijl maar 500L wordt geproduceerd, terwijl er ook kleinere machines
zijn).

Onderbouwing van kosten

De in de begroting opgevoerde kosten moeten onderbouwd worden bij indiening. De fa maakt op
basis van de onderbouwing een inschatting of de kosten redelijk zijn. De algemene richtlijnen voor de
onderbouwing van kosten worden hieronder weergegeven. Dit geeft een indicatie van wat nodig is.
De fa kan altijd aanvullende vragen stellen of documenten opvragen.

e Kosten boven de €25.000,-

- Voor investeringen boven de 25k dient u drie offertes aan te leveren. Deze offertes moeten
gedetailleerd, specifiek en recent zijn. De offertes zijn van verschillende en onafhankelijke
leveranciers. De offertes moeten vergelijkbaar zijn. Dit kan blijken uit de — gelijke- specificatie
van de geoffreerde zaken, of een onderbouwing dat bij de partijen waar een offerte is
opgevraagd dezelfde uitvraag is gedaan. Er moet benoemd staan of de prijzen inclusief of
exclusief btw zijn.

- Als er minder dan drie partijen zijn die de dienst of het product kunnen leveren moet een
onderbouwd marktonderzoek aangeleverd worden met de beweegredenen. Er moet dus op een
andere manier aangetoond worden of de prijzen marktconform en redelijk zijn. Denk hierbij ook
aan bijvoorbeeld een taxatierapport of een andere recente aanschaffing van de dienst of het

product.
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e Kosten tussen de €2.500,- en €25.000,-

- Voor investeringen tussen de 2,5k en 25k dient u drie onderbouwingen aan te leveren, bij
voorkeur twee of drie offertes die goed vergelijkbaar zijn. Kijk voor de eisen aan de offertes ook
naar het punt hierboven.

- Als drie offertes niet haalbaar is, denk dan aan een andere onderbouwing zoals (en let op de btw
vermelding):

o Een taxatierapport

o Eenfactuur van een recente vergelijkbare aanschaffing (onafhankelijke leverancier)

o Een kostenraming van een onafhankelijke expert inclusief de onderbouwing van de
competenties van de expert

o Een kostenraming op basis van een erkende betrouwbare tarievengids zoals bijvoorbeeld
een Bouwkostenkompas, taxatieboekje, KWIN etc. inclusief de verwijzing naar de
informatie die gebruikt is.

o Gegevens van een webshop inclusief de URL én de printscreen (omdat prijzen soms
veranderen). De webshopgegevens en/of internetbron moeten zichtbaar zijn.

e Kosten onder de €2.500,-

- Van deze kosten moet duidelijk zijn wat het doel is in relatie tot het project.

- Voor deze kosten moet u een onderbouwing aanleveren, dat kan een offerte zijn.

- Denk daarnaast aan recente bronnen zoals een factuur van een eerdere aankoop, kostenraming,
webshopgegevens etc. (zie ook het hierboven genoemde punt).

- Als uw project grotendeels uit kleine bedragen bestaat, wordt meer focus gelegd op de
onderbouwing van de marktconformiteit van de kleine bedragen. Er dienen dan meerdere
bronnen per kostenpost opgeleverd te worden.

Passendheid van begrote uren (loonkosten, eigen uren, vrijwilligersuren)

Bij het beoordelen van de begrote uren wordt naar een aantal zaken gekeken. Zo moeten de
aantallen uren passend zijn. Ook het uurtarief moet redelijk zijn voor de begrote activiteiten. Er mag
geen hoger ingeschaald personeel ingezet worden dan nodig is.

Onderbouwing van uren
De uren dienen uitgesplitst te worden naar activiteiten. De aannames die gemaakt zijn om tot de
ureninschatting te komen moeten aangeleverd worden.

e Specificatie naar activiteiten

- Omschrijf de activiteit met specificaties zoals kilo’s, aantallen, vierkante meters of overige
bijzonderheden

- Welke aannames zijn gedaan op basis van referenties, historische activiteiten etc

- Geef bijvoorbeeld het aantal uren per activiteit x het aantal activiteiten x het aantal personen.
Inclusief de toelichting

- Knip de activiteiten op in deelactiviteiten.
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